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Apprenti(e) Assistant(e) de Gestion H/F 

TAM-KY (13001) 
Entreprise : TAM-KY, 5 rue Halle Delacroix, 13001 Marseille  

Tam-Ky est une épicerie familiale emblématique du quartier de Noailles à Marseille. Véritable 

temple des saveurs du monde, elle propose depuis plus de 30 ans une large sélection de produits 

exotiques dans une ambiance chaleureuse et authentique, où l’on vient autant pour faire ses 
courses que pour partager un moment convivial. Dans le cadre de son développement, Tam-Ky 

recherche un(e) Apprenti(e) Assistant(e) de Gestion pour accompagner la gestion quotidienne 

de l'entreprise et participer à son bon fonctionnement administratif et commercial. 
 

Missions : Accompagné(e) par la direction, vous participerez progressivement aux missions 

suivantes 

▪ Assurer le suivi administratif courant de l'entreprise 

▪ Participer à la gestion des commandes fournisseurs et au suivi des livraisons 

▪ Contribuer au suivi des factures, devis et documents administratifs 

▪ Mettre à jour les tableaux de suivi et les outils de gestion 

▪ Participer au suivi des stocks et à la gestion des approvisionnements 

▪ Assister la direction dans l'organisation quotidienne de l'activité 

▪ Réaliser diverses tâches de classement, d'archivage et de gestion documentaire 

▪ Participer ponctuellement à l'accueil des clients et au soutien des équipes en magasin 
 

Profil recherché 

▪ Vous préparez un diplôme dans le domaine de la gestion, de l'administration ou du 

commerce  

▪ Vous êtes organisé(e), rigoureux(se) et avez le sens des priorités 

▪ Vous êtes à l'aise avec les outils bureautiques 

▪ Vous appréciez le travail en équipe et les environnements dynamiques 

▪ Vous êtes curieux(se), motivé(e) et avez envie d'apprendre le fonctionnement d'une petite 

entreprise 
 

Conditions de travail : 

Contrat : Apprentissage, Rythme d'alternance : à définir selon la formation 

Lieu : Tam-Ky, 5 rue Halle Delacroix, 13001 Marseille (quartier Noailles) 

Environnement de travail dynamique, multiculturel et tourné vers les saveurs du monde 

 

Rejoindre Tam-Ky, c'est intégrer une entreprise familiale reconnue dans le quartier de Noailles, 

découvrir le fonctionnement concret d'un commerce de proximité et développer des 

compétences variées au contact direct de la direction et des équipes. 
 

Candidature par mail à : info@tam-ky.com + chaut@mdemarseille.fr en copie 
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